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MAØNG HÌNH HIEÅN THÒ

1 – Maøn hình tinh theå loûng – hieån thò caùc thoâng tin :  Tình traïng maùy 
ñang khôûi ñoäng (Wait) hay ñaõ saün saøng sao chuïp (Ready) . Tyû 
leä phoùng thu (100%) . Cheá ñoä töï ñoäng choïn khay giaáy  (Auto 
paper select) hay khay 1 – khay 2 – khay tay (Bypass) . Soá 
löôïng copy  v.v ... 

2 – Ñeøn baùo maùy coù söï coá nhö  : Keït giaáy , hôû cöûa ... 
3 – Ñeøn baùo heát giaáy  . 
4 – Ñeøn baùo heát möïc (neáu ñeøn chôùp -> maùy coøn taïm hoaït ñoäng , 

neáu ñeøn saùng khoâng chôùp -> maùy seõ taïm ngöng hoaït ñoäng) . 
5 – Caùc phím nhaán tuøy choïn , töông öùng vôùi muïc hieån thò treân maøn 

hình tinh theå loûng . Thí duï : chöùc naêng maëc nhieân cuûa caùc 
phím laàn löôït laø :  
+ Tyû leä phoùng thu 100% 
+ Muïc choïn tyû leä phoùng to hoaëc thu nhoû (R/E) 
+ Töï ñoäng phoùng to hoaëc thu nhoû . 

 

4 

5

3 
2 

1

MP2500
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1 / Copy baèng caùch ñaët baûn goác leân maët kính : 
- Môû naép ñaäy baûn goác hoaëc boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (neáu 

coù) (H1)  
- Ñaët baûn goác , maët caàn sao chuïp uùp xuoáng maët kính (1) saùt goùc 

beân traùi , phía trong (2) cuûa thöôùc baûn goác , sau ñoù ñaäy naép laïi . 
 

2 / Copy baèng boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (DF) :  
- Vuoát thaúng baûn goác traùnh nhöõng neáp gaáp , nhaên , ñoä daøy caùc 

baûn goác nhieàu nhaát chæ tôùi möùc vaïch giôùi haïn (1) . 
- Ñaët baûn goác vaøo khay töï ñoäng naïp baûn goác  , ñaët giöõa khay , 

maët baûn goác caàn sao chuïp ngöûa leân , chænh hai mieáng chaën 
giaáy (2) beân hoâng vöøa ñuùng baûn goác (H2) . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAÙCH ÑAËT BAÛN GOÁC VAØ ÑAËT GIAÁY COPY

Baûn goác 
DF

Maët kính 

MP2500

H1 H2
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3 / Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy trong maùy 
- Keùo khay giaáy trong maùy ra,keùo mieáng chaën ñuoâi giaáy (H1)

- Môû choát khoaù (H2) , boùp keùo caàn maøu xanh laù ñeå dôøi hai mieáng 
chaën hoâng giaáy (H3) . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Voã tôi giaáy ,  ñaët giaáy vaøo khay (H4) , chænh caùc mieáng chaën 
hoâng vaø ñuoâi giaáy (H5), sau ñoù nhaán choát khoaù laïi . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MP2500

H2

H1

H3

H4
H5
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4 / Ñaët giaáy copy vaøo khay tay vôùi khoå giaáy tieâu chuaån phoå 
bieán : 

- Môû khay giaáy tay beân hoâng phaûi maùy (H1) . - 
Môû caàn ñoøn baåy (1) ñeå haï khay (H2) . Ñaët giaáy vaøo khay (khoå 
giaáy tieâu chuaån phoå bieán nhö A4 ; A3 ; B4) , chænh mieáng chaën 
hoâng giaáy (4) thaät chính xaùc (H3) . 

- Haï caàn ñoøn baåy xuoáng (H4) .   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MP2500

H1 H2

H3 H4
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5 / Ñaët giaáy copy vaøo khay tay vôùi khoå giaáy ñaëc bieät : 
- Trong tröôøng hôïp söû duïng khay giaáy tay vôùi khoå giaáy ñaëc bieät , 

ngoaøi thao taùc phaûi thöïc hieän nhö muïc 4 , ñoàng thôøi phaûi tieán 
haønh khai baùo khoå giaáy cho khay giaáy tay . 

- Neáu khoå giaáy söû duïng laø khoå giaáy tieâu chuaån ñaëc bieät , tieán 
haønh goàm caùc böôùc sau : 

+ Böôùc 1 : Nhaán phím “▲” hoaëc phím “▼” (H1) sao cho treân 
maøn hình tinh theå loûng hieån thò khay giaáy söû duïng laø khay giaáy 
tay (H3) “Bypass” , sau ñoù nhaán phím        (H2). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

+ Böôùc 2 : Luùc naøy treân maøn hình hieån thò thoâng baùo caøi ñaët 
khoå giaáy “Paper Size” (H4) , nhaán phím “OK” (H1) , treân maøn hình 
hieån thò thoâng baùo töï ñoäng doø khoå giaáy “Auto Detect” (H5) .  

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

+ Böôùc 3 : Nhaán phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn khoå giaáy 
tieâu chuaån “Regular Size” (H5) sau ñoù nhaán phím “OK” . Duøng 
caùc phím cuoän  “▲;▼;◄;►” ñeå choïn khoå giaáy thích hôïp (H6) , 
sau ñoù nhaán phím “OK” . 

H1

H3 H4

H5 H6

MP2500

H2 

H1 
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- Trong tröôøng hôïp khoå giaáy söû duïng khoâng phaûi laø khoå giaáy tieâu 
chuaån , phaûi tieán haønh khai baùo chieàu ngang khoå giaáy (ngoân 
ngöõ maùy laø Vert) vaø chieàu daøi khoå giaáy (ngoân ngöõ maùy laø Horiz) 
, chieàu ngang (Vert) cho pheùp toái ña laø 297mm vaø chieàu daøi 
(Horiz) laø 600mm . khai baùo goàm caùc böôùc sau : 

+ Böôùc 1 vaø böôùc 2 : Töông töï nhö söû duïng khoå giaáy tieâu 
chuaån ñaëc bieät . 

+ Böôùc 3 : Nhaán phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn khoå giaáy 
töï choïn “Custom Size” (H7) sau ñoù nhaán phím “OK” . Baèng caùc 
phím soá , nhaäp chieàu daøi (Horiz) cuûa giaáy (H8) --> Nhaán phím 
“OK” . Sau ñoù , cuõng baèng caùc phím soá , nhaäp chieàu ngang 
(Vert) cuûa giaáy (H9) --> Nhaán phím “OK” --> Maøn hình xuaát hieän 
thoâng baùo “Accepted” . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Sau khi ñaõ copy vôùi khoå giaáy ñaëc bieät , nhaán phím “Clear 
Modes” ñeå traû hoaït ñoäng cuûa maùy veà cheá ñoä maëc nhieân laø 
“Auto Detect” (H10) .  

H7 H8 

H9

MP2500

H10 
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1 / Khôûi ñoäng maùy : 

- Baät coâng taéc chính (H1) , maùy seõ khôûi ñoäng trong khoaûng 15 
giaây . Sau khi maùy khôûi ñoäng hoaøn thaønh , maøn hình tinh theå 
loûng seõ baùo maùy saün saøng hoaït ñoäng “      Ready ”  (H3) . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / Tieát kieäm naêng löôïng vaø khôûi ñoäng laïi . 

- ÔÛ cheá ñoä tieát kieäm naêng löôïng , maùy seõ taét toaøn boä caùc ñeøn 
hieån thò , taét maøn hình tinh theå loûng treân baøn ñieàu khieån vaø ñeøn 
Main Power (H2) seõ saùng . 

- Maùy seõ chuyeån qua cheá ñoä tieát kieäm naêng löôïng khi : 
• Nhaán vaøo phím coâng taéc phuï (H2) . 
• Maùy khoâng copy trong moät thôøi gian ñöôïc caøi ñaët tröôùc 

(maëc nhieân laø 15 phuùt)  
- Maùy seõ thoaùt ra khoûi cheá ñoä tieát kieäm naêng löôïng vaø khôûi ñoäng 

laïi khi nhaán vaøo phím coâng taéc phuï . 
 
 
 

KHÔÛI ÑOÄNG MAÙY

H3

MP2500

H1 H2
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CAÙC CHÖÙC NAÊNG SAO CHUÏP
1 / Caân chænh maät ñoä baûn chuïp:

Baïn coù theå caân chænh ñoä ñaäm lôït cuûa baûn copy theo baûn goác, ta
duøng phím giaûm lôït(Lighter) hoaëc taêng ñaäm(Darker) ñeå caân chænh. 
Xem hình 1 (H1). 

(H1)

2 / Choïn cheá ñoä baûn goác:(Xem hình 2)
Maùy coù hai cheá ñoä choïn baûn goác: Cheá ñoä (Text) vaø cheá ñoä (Photo).

- Cheá ñoä Text: Duøng cho baûn goác chæ coù chöõ (khoâng coù hình aûnh).
Bình thöôøng maùy luoân ôû cheá ñoä Text.

- Cheá ñoä Photo: Duøng ñeå sao chuïp hình aûnh.
Trong quaù trình söû duïng maùy photocopy chuùng ta thöôøng xuyeân gaëp caùc
vaên baûn coù hình aûnh: vd: Chuïp giaáy CMND, Hoä chieáu, Catalogue,... Chuùng 
ta neân choïn cheá ñoä naøy seõ tieát kieäm möïc ñoàng thôøi baûn chuïp roõ vaø ñeïp
hôn khi chuïp ôû cheá ñoä Text.

(H2)Text
Photo

3 / Choïn khay giaáy khi söû duïng: (Xem hình 3)
Duøng phím           ñeå choïn khay giaáy phuø hôïp maø baïn muoán sao chuïp.

Ví duï: Khay 1 A4 ngang

Khay tay(Bypass)

MP2500

Töï ñoäng choïn khay 
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1 / Copy trong tyû leä phoùng thu 100% 
(baûn goác baèng baûn sao) (H1) , trình 
töï nhö sau : 

- Ñaët baûn goác leân maët kính hoaëc 
 leân khay cuûa boä phaän töï  ñoäng 
 naïp baûn goác (xin xem phaàn caùch ñaët baûn goác) 

- Nhaán phím töông öùng vôùi hieån thò 100% (H4 – phím tuøy choïn thöù 
nhaát) , ñeå choïn tyû leä phoùng thu hoaëc chaéc chaén raèng tyû leä 
phoùng thu ñang coù saün baùo treân maøn hình tinh theå loûng laø 100% 
(H2) . 

 
 
 

 
 
 

- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn khay giaáy vôùi khoå giaáy 
phuø hôïp (VD : A4)(H3) hoaëc ñaët ôû cheá ñoä töï ñoäng choïn khay 
giaáy (Auto Paper Select) coù cuøng khoå giaáy . 

- Ñaët soá löôïng baûn chuïp baèng caùc phím soá , neáu ñaët sai coù theå 
nhaán phím         “Clear/Stop” ñeå xoùa soá löôïng baûn chuïp , sau ñoù 
ñaët laïi . 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

H1 

THAO TAÙC SAO CHUÏP ÑÔN GIAÛN 

H2 

H4 

03 phím tuøy 
choïn theo muïc 

hieån thò

H3

MP2500
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- Nhaán phím Original ñeå choïn cheá ñoä loaïi baûn goác laø chöõ vieát 
“Text” (ñeøn       saùng) hoaëc hình aûnh “Photo” (ñeøn      saùng )(H5) . 
Coù theå taêng ñaäm “Darker” (     ) hoaëc giaûm lôït “Lighter” (      ) . 
Sau ñoù nhaán phím “Start”        (H6)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Baûn copy coù theå cuøng chieàu vôùi baûn goác , neáu coù cuøng chieàu 
giaáy (cuøng A4 ngang hoaëc doïc)(H7) , hoaëc maùy töï ñoäng xoay 
aûnh 900 neáu khoâng coù cuøng chieàu giaáy (A4 doïc --> A4 
ngang)(H8) . 

- Trong tröôøng hôïp sao chuïp vôùi soá löôïng nhieàu (01 baûn goác --> 
nhieàu baûn sao ) , maùy chæ queùt baûn goác 1 laàn sau ñoù in ra nhieàu 
baûn sao . 

 
 
 
 
 
 

- Neáu khoå giaáy baûn goác khoâng nhaän daïng ñöôïc , maøn hình seõ 
xuaát hieän thoâng baùo “Cannot Detect Original Size” . Nhaán phím 
“Start” aa ñeå tieáp tuïc sao chuïp , hoaëc nhaán phím “Clear/stop” 
aaa ñeå ngöøng . 

- Töông töï , neáu khoå giaáy baûn goác nhaän daïng ñöôïc nhöng khoâng 
phuø hôïp (caùc khay giaáy coù saün trong maùy khoâng coù khoå giaáy 
naøy) ,  maøn hình seõ xuaát hieän “Load XX Paper Size” trong ñoù 
“XX” laø khoå maø maùy nhaän daïng ñöôïc . Nhaán phím “Start” aa ñeå 
tieáp tuïc sao chuïp , hoaëc nhaán phím “Clear/stop” aaa ñeå ngöøng 
vaø naïp khoå giaáy theo yeâu caàu vaøo khay giaáy . 

H7 H8

MP2500

H5 

H6
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1 / Thao taùc phoùng to hoaëc thu nhoû baèng caùc thang phoùng 
thu coù saün : 

- Baûn thaân trong boä nhôù maùy ñaõ coù saün 4 thang thu nhoû vaø 3 
thang phoùng to , caùc thang phoùng thu coù saün ñeå duøng cho caùc 
khoå giaáy tieâu chuaån theo baûng sau . 

 

 Tyû leä phoùng thu Khoå giaáy baûn goác Khoå giaáy baûn sao 
200% A5 A3 

A4 A3 141% 
A5 A4 
F4 A3 Ph

oùn
g 

to
 

122% 
A4 B4 

93% - - 
F4 A4 82% 
B4 A4 
A3 A4 71% 
A4 A5 Th

u 
nh

oû 

50% A3 A5 
 

- Ñeå thöïc hieän thu nhoû : Nhaán phím tuøy choïn töông öùng vôùi hieån 
thò “R/E” (H1) --> Maøn hình hieån thò seõ chuyeån trang (H2) choïn 
phím tuøy choïn töông öùng vôùi “Reduce” ñeå thu nhoû  , duøng phím 
“▲” hoaëc phím “▼”  ñeå di chuyeån khoái ñen ñeán tyû leä thu nhoû 
mong muoán --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Thoâng baùo 
“Accepted” seõ hieån thò .   
 
 
 
 

PHOÙNG TO – THU NHOÛ

H1 H2 

MP2500
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- Ñeå thöïc hieän phoùng to : Cuõng töông töï , nhaán phím tuøy choïn 
töông öùng vôùi hieån thò “R/E” (H1) --> Maøn hình hieån thò seõ chuyeån 
trang (H2) choïn phím tuøy choïn töông öùng vôùi hieån thò “Enlarge” 
ñeå phoùng to , duøng phím “▲” hoaëc phím “▼”  ñeå di chuyeån khoái 
ñen ñeán tyû leä phoùng to mong muoán --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” 
--> Thoâng baùo “Accepted” seõ hieån thò .   

 
2 / Phoùng thu töøng 1% hoaëc nhaäp tröïc tieáp tyû leä phoùng thu : 

- Coù theå phoùng to hoaëc coù theå  
thu nhoû töøng 1%  (H3) baèng 
caùch nhaán phím tuøy choïn 
töông öùng vôùi hieån thò “R/E” 
(H4) --> Maøn hình hieån thò seõ 
chuyeån trang (H5)  

 
 

- Choïn phím tuøy choïn töông öùng vôùi hieån thò “Enlarge” neáu phoùng 
to , hoaëc “Reduce” neáu muoán thu nhoû --> duøng phím “▲” hoaëc 
phím “▼”  ñeå di chuyeån khoái ñen ñeán tyû leä phoùng thu gaàn vôùi tyû 
leä mong muoán (TD : 71%) . 

 
 
 
 
 
 
 
-  Nhaán phím tuøy choïn töông öùng vôùi hieån thò “Zoom” --> Maøn hình 

seõ chuyeån trang (H6) --> duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå taêng 
hoaëc giaûm töøng 1% ñeå ñeán tyû leä phoùng thu mong muoán .   

- Hoaëc baèng caùc phím soá , 
coù theå nhaäp tröïc tieáp tyû leä 
phoùng thu ñang caàn duøng .  

- Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> 
Thoâng baùo “Accepted” seõ 
hieån thò . 

 

H3

H4 H5

H6 

MP2500
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3 / Tröôøng hôïp muoán phoùng to hoaëc thu nhoû baèng cheá ñoä töï 
ñoäng choïn tyû leä phoùng thu : 

- Coù theå phoùng thu nhöõng 
baûn goác coù kích thöôùc 
khaùc nhau vaøo moät khoå 
giaáy töø khay giaáy choïn 
tröôùc (H7) baèng cheá ñoä töï 
ñoäng phoùng thu (Auto 
Reduce/Enlarge) .  

- Khi söû duïng chöùc naêng naøy , kích thöôùc baûn goác seõ ñöôïc maùy 
nhaän bieát ,  sau ñoù maùy seõ tính toaùn vaø töï ñoäng choïn tyû leä 
phoùng thu sao cho phuø hôïp vôùi khoå giaáy cuûa khay giaáy ñöôïc 
choïn chæ ñònh tröôùc . 

- Chöùc naêng naøy chæ  hoaït ñoäng  khi :  
• Giaáy sao chuïp ñöôïc söû duïng töø khay giaáy trong maùy 

(khoâng theå söû duïng giaáy sao chuïp töø khay giaáy tay . 
• Khoå giaáy baûn goác phaûi laø khoå giaáy tieâu chuaån giôùi haïn 

nhö sau : Söû duïng maët kieáng - Platen Cover (A3 , A4 , B4 , 
B5 ngang , 81/2 x 13”) . Söû duïng DF (A3 , A4 , A5 , B4 , B5 , 
81/2 x 13”) . 

- Thao taùc thöïc hieän nhö sau : Nhaán phím tuøy choïn töông öùng vôùi 
hieån thò  töï ñoäng phoùng thu “Auto R/E” (H8) --> Duøng phím “▲” 
hoaëc phím “▼” ñeå choïn khay giaáy phuø hôïp (VD : A4 ngang) --> 
Maøn hình seõ hieån thò (H9) --> Nhaán phím “Start”       ñeå sao chuïp . 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

H7 

H8 H9 
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1 / Ngöøng copy vaø xoùa soá löôïng baûn chuïp : 

- Khi ñang copy moät soá löôïng baûn chuïp naøo ñoù , coù theå ngöng 
hoaït ñoäng sao chuïp cuûa maùy baèng caùch nhaán phím ngöøng 
“Clear/Stop”      , soá löôïng baûn chuïp ñaõ thöïc hieän seõ hieån thò treân 
maøn hình tinh theå loûng , ñoàng thôøi xuaát hieän thoâng baùo (H2)

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NGÖØNG COPY 

MP2500

 neáu muoán sao chuïp tieáp ta nhaán phím (Resume),neáu muoán nhaäp laïi 
 soá löôïng copy nhaán phím (Sets)(H2)  ->  Nhaäp soá löôïng caàn copy môùi 
 sau ñoù nhaán phím (Resume),  neáu muoán ngöøng ta nhaán phím( Stop).

H2

“Clear/Stop”  

H1
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1 / Thao taùc chia boä ñieän töû (Sort) : 

- Khi thöïc hieän chia boä ñieän töû , coù theå sao chuïp 1 boä baûn goác seõ 
cho ra moät soá boä baûn sao tuøy choïn (H1) , (toái ña laø 99 boä) . 

- Hoaëc coù theå sao chuïp 1 boä baûn goác seõ cho ra moät soá boä baûn 
sao coù xoay aûnh (Phaûi coù 1 khay giaáy A4 doïc vaø 1 khay giaáy A4 
ngang) (H2) . 

 
 
 
 
 

 
2 / Chia boä ñieän töû coù söû duïng boä phaän töï ñoäng naïp baûn 
goác DF: 

- Tröôùc tieân , ñaët boä baûn goác muoán sao chuïp leân khay ñeå baûn 
goác cuûa DF(H8)

- Nhaán phím chöùc naêng chia boä “Sort”            --> ñeøn seõ saùng (H3) 
vaø maøn hình seõ hieån thò (H5) --> Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” 
ñeå choïn chia boä “Sort” hoaëc chia boä coù xoay aûnh “Rotate Sort” -
-> Nhaán phím ñoàng yù “OK” . 

 

CHIA BOÄ ÑIEÄN TÖÛ

H3 

H5 H6 

H1 H2Sort Rotate Sort 

MP2500

H3 H4
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- Ñaët soá löôïng chia boä muoán sao chuïp baèng caùc phím soá (H4) , 
luùc naøy soá hieån thò treân maøn hình tinh theå loûng laø soá boä sao chuïp 
, neáu ñaët soá löôïng chia boä sai , coù theå nhaán phím “Clear/Stop”      
vaø ñaët laïi (VD : 5 boä – H6), sau ñoù nhaán phím “Start”       ñeå thöïc 
hieän sao chuïp .  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3 / Chia boä ñieän töû chæ söû duïng naép ñaäy baûn goác (Platen 
Cover) : 

- Nhaán phím chöùc naêng chia boä “Sort”          --> ñeøn seõ saùng (H3) 
vaø maøn hình seõ hieån thò (H5) --> Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” 
ñeå choïn chia boä “Sort” hoaëc chia boä coù xoay aûnh “Rotate Sort” -
-> Nhaán phím “OK” . 

- Ñaët soá löôïng chia boä muoán sao chuïp baèng caùc phím soá (H4) , 
luùc naøy soá hieån thò treân maøn hình tinh theå loûng laø soá boä sao chuïp 
, neáu ñaët soá löôïng chia boä sai , coù theå nhaán phím “Clear/Stop”      
vaø ñaët laïi (VD : 5 boä – H6), sau ñoù nhaán phím “Start”       .  

- Ñaët tuaàn töï töøng baûn goác leân maët kính (H7) vaø nhaán phím “Start”  
, maùy seõ copy  töøng baûn goác (sao chuïp boä ñaàu tieân) , sau moãi 
laàn sao chuïp xong 1 baûn goác maøn hình tinh theå loûng seõ xuaát 
hieän doøng chöõ “   Next Original ., then Start key” vaø “ After last 
Original ... Press # ” , ñaët tieáp baûn goác keá tieáp leân maët kính vaø 
nhaán phím Start . 

- Sau khi keát thuùc queùt copy baûn goác cuoái cuøng , nhaán phím 
Recall       (H4) , maùy seõ in caùc boä sao chuïp coøn laïi theo soá 
löôïng ñaõ ñöôïc caøi ñaët tröôùc . 

- Maùy chæ coù theå chia boä coù xoay aûnh khi khoå giaáy baèng hoaëc 
nhoû hôn A4 vaø coù 02 khay giaáy ñaët giaáy ngang vaø giaáy doïc . 

H7 H8

MP2500
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1 / Thao taùc sao chuïp keát hôïp baûn goác (Combine) : 

- Coù theå sao chuïp keát hôïp 02 baûn goác vaøo 01 baûn sao cuøng khoå 
giaáy (H1) , hoaëc 04 baûn goác vaøo 01 baûn sao (H2) .  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Nhaán phím keát hôïp/noái trang “Combine/Series”           (H3) --> 

ñeøn seõ saùng , maøn hình tinh theå loûng seõ hieån thò (H5) .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” (H4) ñeå choïn loaïi sao chuïp keát 
hôïp (TD : Keát hôïp 2 baûn goác vaøo 1 baûn sao - Combine 2 Orig) 
(H5) , sau ñoù nhaán phím ñoàng yù “OK” (H4) . 

SÖÛ DUÏNG CAÙC CHÖÙC NAÊNG COPY ÑAËC BIEÄT 

H1 H2

H5 H6 

H4

H3

MP2500
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- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” (H4) ñeå choïn khay giaáy phuø hôïp 
(VD : Khay A4 doïc)(H6)  

- Neáu söû duïng naép ñaäy baûn goác : Ñaët tuaàn töï caùc baûn goác leân 
maët kính vaø nhaán phím “Start”       (H7) , maùy seõ queùt laàn löôït 
caùc baûn goác (hai hoaëc boán baûn goác tuøy choïn) vaø keát hôïp leân 
moät baûn sao .  

- Neáu söû duïng DF : Ñaët taát caû caùc baûn goác leân khay ñeå baûn goác 
(H8) vaø nhaán phím “Start”         .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / Thao taùc sao chuïp noái trang baûn goác (Series copy)(Sao 
chuïp 01 baûn goác A3 (quyeån saùch) --> 02 baûn sao A4)(H9)  : 

- Nhaán phím keát hôïp/noái 
trang “ Combine / Series ” 
aaaaaaa (H10) --> ñeøn seõ 
saùng , maøn hình tinh theå 
loûng hieån thò (H12)  .  

- Duøng phím “▲” hoaëc phím 
“▼” (H11) ñeå choïn “Series : 
Book Orig” --> Nhaán phím 
ñoàng yù “OK” (H11) .  

 
 
 

H9

H7 H8

H10 H11 

H7 H8

MP2500
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- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” (H4) ñeå choïn khay giaáy phuø hôïp 
(VD : Khay A4 doïc)(H13) . 

- Ñaët baûn goác trang ñoâi A3 (trang saùch , taïp chí) , hoaëc 02 baûn 
goác A4 leân maët kính , sau ñoù nhaán phím “Start”        ñeå sao chuïp   

 
3 / Thao taùc sao chuïp baûn goác 1 maët --> baûn sao 2 maët.

 
 
 
 

- Thöïc hieän ñöôïc treân maët kieáng vaø treân boä phaän töï ñoäng naïp 
baûn goác DF (H14). 

- Ñaët baûn goác leân khay ñeå baûn goác cuûa DF(H15) . Nhaán phím 
chöùc naêng “Duplex”       , ñeøn seõ saùng (H16) --> Maøn hình tinh 
theå loûng seõ hieån thò (H17) . 

 
 
 
 
 
 
 
 

H12 H13 

H16 

H 17 H 18 

H14

H15
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- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn “1 Side Orig. -> Duplex 
Copy” --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Maøn hình chuyeån trang 
(H18) yeâu caàu choïn “Top to Top hoaëc Top to Bottom” 

- Chöùc naêng “Top to Top hoaëc Top to Bottom” naøy chæ hieån thò khi 
User Tools / Copier Features / Orientation ñöôïc löïa choïn caøi ñaët 
ôû “Aways Speacify” . Chöùc naøy ñeå xöû lyù caùc tình huoáng veà 
chieàu giaáy cuûa baûn goác vaø baûn sao nhö hình minh hoïa sau . 

 
 
 
 
 
 
 
 

- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn  “Top to Top” hoaëc “Top 
to Bottom” --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Thoâng baùo 
“Accepted” seõ hieån thò --> Nhaán phím “Start”       ñeå sao chuïp . 

 
4 / Thao taùc sao chuïp baûn goác 2 maët --> baûn sao 2 maët.

(Phaûi coù ARDF) : 
 
 
 
 
 

- ARDF(H19).Thieát bò töï ñoäng naïp vaø ñaûo baûn goác. 

 

H19

H21 

 

Top to Top 

Ñuùng  

Top to Bottom 

Sai

 

 Top to Top 

Sai  

 Top to Bottom 

Ñuùng

H20
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- Ñaët baûn goác leân khay ñeå baûn goác cuûa DF(H20) . Nhaán phím 
chöùc naêng “Duplex”       , ñeøn seõ saùng (H21) --> Maøn hình tinh 
theå loûng seõ hieån thò (H22) . 

 
 
 
 
 

- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn “2 Side Orig. -> Duplex 
Copy” --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Maøn hình chuyeån trang 
(H23) --> Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn  “Top to Top”  
--> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Thoâng baùo “Accepted” seõ hieån 
thò --> Nhaán phím “Start”       ñeå sao chuïp . 

 
5 / Thao taùc sao chuïp baûn goác 2 maët --> baûn sao 1 maët phaûi 
coù option ARDF : 
 
 
 
 
 

- Chæ thöïc hieän ñöôïc khi coù gaén boä phaän ARDF(töï ñoäng ñaûo baûn 
goác) (H24). 

- Ñaët baûn goác leân khay ñeå baûn goác cuûa ARDF(H25) . Nhaán phím 
chöùc naêng “Combine/Series”                , ñeøn seõ saùng (H26) --> 
Maøn hình tinh theå loûng seõ hieån thò (H27) . 

H 22 H 23 

H24

H26 H25
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- Duøng phím “▲” hoaëc phím “▼” ñeå choïn chöùc naêng “Series : 2 
Side Orig.” --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> Maøn hình chuyeån 
trang “Original Orientation” (H28) --> Nhaán phím ñoàng yù “OK” --> 
Thoâng baùo “Accepted” seõ hieån thò --> Nhaán phím “Start”       ñeå 
sao chuïp . 

 
 

H27 H28 

MP2500
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Stt Ñeøn baùo Thoâng baùo  Noäi dung 
1  Please Wait Maùy ñang khôûi ñoäng . 

 
2 

 Cover Open Ñeøn baùo hôû cöûa , ñoàng thôøi maøn 
hình hieån thò  seõ baùo chæ vò trí cöûa 
hôû . 

 
3 

 
 
 
 

 Ñeøn baùo keït giaáy , vò trí giaáy keït 
ñöôïc hieån thò , vui loøng xem trang 
keá beân . 

 
4 

 
 
 
 

 Maùy ñang coù söï coá . Xin vui loøng 
goïi ñieän thoaïi soá 08 9200000 

 
5 

 
 

Add Paper Ñeøn baùo ñaõ heát giaáy duøng ñeå sao 
chuïp cuûa khay giaáy naøo ñoù . 
 

 
6 

 Add Toner Ñeøn baùo heát möïc , khi ñeøn chôùp -
--> maùy coøn tieáp tuïc copy . Khi 
ñeøn saùng khoâng chôùp ---> maùy 
ngöøng hoaït ñoäng . 

 
 

MOÄT SOÁ CHÆ BAÙO TREÂN BAØN ÑIEÀU KHIEÅN 

MP2500
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XÖÛ LYÙ KEÏT GIAÁY : 
 

Khi bò keït giaáy , maùy seõ baùo kyù 
hieäu aaaaaa vaø ñoàng thôøi seõ baùo 
caùc vò trí keït giaáy theo hình beân . 
Khi laáy giaáy keït , khoâng taét maùy , 
khoâng neân laøm raùch giaáy , daãn 
ñeán  boû soùt maåu giaáy keït coøn 
trong maùy , neáu vò trí keït giaáy quaù 
khoù laáy coù theå laøm hö hoûng maùy , 
neân lieân heä vôùi kyõ thuaät vieân nhôø 
xöû lyù . Caùch xöû lyù giaáy keït theo vò 
trí keït giaáy nhö sau : 

 
+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ   

Môû cöûa beân phaûi , phía döôùi (1) , laáy 
giaáy keït (2) , sau ñoù ñoùng cöûa laïi . 
 
 

 
+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ           

Môû cöûa beân phaûi 
cuûa maùy , phía 
treân . Caån thaän 
keùo nheï giaáy keït 
töø boä phaän saáy 
(H1) hoaëc töø boä 
phaän laáy aûnh (H2) 
theo chieàu muõi 
teân .  
Ñaây laø vò trí coù nhöõng boä phaän deã hö hoûng , xin vui loøng thao taùc 
nheï nhaøng vaø caån troïng . Sau khi laáy giaáy keït , ñoùng cöûa beân 
phaûi laïi .  

XÖÛ LYÙ TÌNH HUOÁNG

MP2500
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+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ           ARDF 
 
 
 
 
 
 

 
 

Môû naép cöûa treân (H1) (1) cuûa thieát bò töï ñoäng naïp baûn goác (ARDF)
vaø laáy giaáy keït (2) . Neáu giaáy keït ôû phía döôùi , naâng khoái naïp 
giaáy leân (H2) , môû naép (H3)(1) , sau ñoù , ruùt giaáy keït (2) . 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Keït giaáy khi sao chuïp hai maët (H4) , môû khay baûn goác leân (1) , ruùt 
giaáy keït (2) . Neáu giaáy keït ôû ñöôøng ra giaáy cuûa thieát bò , môû thieát 
bò töï ñoäng naïp baûn goác leân (H5) , nhaán vaøo nuùm maøu xanh laù (H6) 
ñeå môû cöûa (1) , sau ñoù laáy giaáy keït (2) . 

 
+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ         

Neáu baùo keït giaáy taïi vò trí Z , môû cöûa beân phaûi (H1) vaø ruùt giaáy keït 
(H2) , hoaëc môû caùc laù nhöïa [Z] cuûa boä phaän Duplex (H3) (1) vaø 
laáy giaáy keït (2) . 
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XÖÛ LYÙ HEÁT MÖÏC : 
 
 

 
 
 
 
 
 
Môû cöûa tröôùc , baät caàn khoùa maøu xanh laù leân (H1) . Nhaán (H2) choát 
maøu xanh laù xuoáng (1) vaø keùo khoái bôm möïc ra (2) . Ñaåy oáng möïc cuõ 
(H3) veà phía sau vaø laáy ra ngoaøi .  
 
 
 
 
 
 
 
 

Laéc oáng möïc môùi (H4) theo chieàu ngang (1) 
khoaûng 5-6 laàn , môû naép ñen cuûa oáng möïc 
ra (khoâng môû naép traéng nhoû) . Ñaët ñaùy oáng 
möïc (H5) möïc xuoáng tröôùc (1) , sau ñoù ñaët 
oáng möïc naèm ngang vaø ñaåy saùt   vaøo theo 
chieàu muõi teân (2) . Ñaåy chaäm (H6) khoái bôm 
möïc vaøo maùy ñeán khi naøo ñöôïc gaøi vaøo 
choát xanh laù . Nhaán (H7) caàn khoaù xuoáng .  
Löu yù : Thôøi gian môû cöûa tröôùc khi thay möïc phaûi lôùn hôn 10 giaây . 

MP2500
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1 / Neân thöôøng xuyeân lau buïi vaø caùc veát dô treân maët kính ñeå baûn goác 
(H1) , naép ñaäy baûn goác (H2) . Lau maët döôùi cuûa thieát bò töï ñoäng naïp 
baûn goác (DF) vaø maët kính nhoû (H3)  . Thoåi saïch hai maét doø (Sensor) 
treân khay ñeå baûn goác cuûa DF (H4) .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / Traùnh laøm rôùt kim keïp hoaëc vaät laï vaøo caùc khay chöùa giaáy copy 
(khay giaáy trong vaø khay tay) , khay naïp baûn goác cuûa thieát bò töï ñoäng 
naïp baûn goác , vì coù theå laøm traày boä phaän laáy aûnh  
3 / Khi laáy giaáy keït neân keùo laáy giaáy keït theo chieàu ñi cuûa giaáy khi 
copy (chieàu töø döôùi leân vaø qua phaûi) vì neáu keùo giaáy ngöôïc coù theå 
laøm cong hoaëc gaõy moät soá boä phaän trong maùy . 
4 / Neân söû duïng giaáy ñuùng tieâu chuaån , traùnh loaïi giaáy quaù moûng 
, loaïi giaáy coù nhieàu buïi giaáy phaùt sinh trong quaù trình sao chuïp , 
seõ hay gaây hieän töôïng keït giaáy , chaát löôïng hình aûnh sao chuïp 
keùm vaø khoâng oån ñònh do buïi giaáy laãn trong hoäp töø , laøm giaûm 
tuoåi thoï thieát bò vaät tö . 
 

NHÖÕNG ÑIEÀU CAÀN BIEÁT KHI SÖÛ DUÏNG MAÙY 

H1 H2

H3 H4
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MUÏC LUÏC  

 

01 – Giôùi thieäu sô löôïc 1 
02 – Baøn ñieàu khieån 2 
03 – Maøng hình hieån thò                                                  4 
04 – Ñaët baûn goác vaø ñaët giaáy copy  5 
        + Copy baèng caùch ñaët baûn goác leân maët kieáng 5 
        + Copy baèng boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác 5 
        + Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy trong maùy 6 
        + Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy tay  7 
           vôùi khoå giaáy tieâu chuaån phoå bieán  
        + Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy tay  8 
           vôùi khoå giaáy ñaëc bieät 
05 – Khôûi ñoäng maùy  10 

07 – Thao taùc sao chuïp ñôn giaûn 12 
08 – Phoùng to vaø thu nhoû 14 
09 – Ngöøng copy 17 
10 – Chia boä ñieän töû 18 
        + Chia boä söû duïng ADF 18 
        + Chia boä söû duïng naép ñaäy treân 19 
11 – Söû duïng caùc chöùc naêng copy ñaëc bieät 20 
        + Sao chuïp keát hôïp baûn goác (Combine) 20 
        + Sao chuïp trang ñoâi (Series) 21 
        + Copy baûn goác moät maët  baûn sao hai maët 22 
        + Copy baûn goác hai maët  baûn sao hai maët  23 
        + Copy baûn goác hai maët  baûn sao moät maët              2
12 – Moät soá chæ baùo treân baøn ñieàu khieån 26 
13 – Xöû lyù tình huoáng 27 
        + Xöû lyù keït giaáy 27 
        + Xöû lyù heát möïc 29 
14 – Nhöõng ñieàu caàn bieát khi söû duïng maùy  30 

06 – Caùc chöùc naêng sao chuïp                                    11 
        + Caân chænh maät ñoä baûn chuïp          11 
        + Choïn cheá ñoä baûn goác                    11 
        + Choïn khay giaáy khi söû duïng           11 

4
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